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працівника буфету
1.
Загальні положення
1.1.   Дана інструкція є нормативним документом в межах школи № 159  (далі – заклад).
Охорона праці вихователя-методиста заснована на чинному законодавстві (Закон України «Про охорону праці», Закон України «Про освіту», Закон України «Про обов’язкове державне соціальне страхування, Закон України «Про пожежну безпеку», «Кодексі законів про працю» та нормативно-правових актів з питань охорони праці, пожежної безпеки, техніки безпеки та безпеки життєдіяльності. 

 1.2. Працівник буфету (далі - працівник) зобов’язаний дотримуватись вимог законодавчих та загальних нормативно-правових актів України з питань охорони праці, пожежної і радіаційної безпеки та безпеки життєдіяльності, нормативно-правових актів для загальноосвітніх навчальних закладів («Державних санітарних правил і норми влаштування, утримання загальноосвітніх навчальних закладів та організації навчально-виховного процесу» ДСанПін 5.5.2.008-01, затверджених постановою Головного санітарного лікаря України від 14.08.2001 р. № 63 і погоджених Міністерством освіти і науки України від 05.06.2001 р., «Методичних рекомендацій ”Про використання шкільних меблів”», затверджених Міністерством освіти СРСР           2 червня 1980 р. № 21177-80.

        1.3. Порушення вимог даної інструкції, веде до персональної відповідальності в установленому законом порядку: дисциплінарна, матеріальна, або адміністративна – в залежності від наслідків, спричинених порушенням;

      1.4. На працівника можуть впливати небезпечні й шкідливі виробничі фактори (знижена температура поверхонь холодильного встаткування, харчового льоду; підвищена температура поверхонь устаткування, блюд; підвищене значення напруги в електричному ланцюзі; підвищений рівень електромагнітних випромінювань; недостатня освітленість робочої зони; гострі крайки, нерівності поверхонь устаткування, інструмента, посуду подачі напоїв; фізичні перевантаження; нервово-психічні перевантаження). 
1.5. працівник сповіщає свого безпосереднього керівника або директора закладу про будь-яку ситуацію, що загрожує житті й здоров'ю людей, про кожен нещасний випадок, про погіршення стану свого здоров'я, у тому числі про прояв ознак гострого захворювання. 
1.5. Працівникові треба: залишати верхній одяг, взуття, головний убір, особисті речі в гардеробній; перед початком роботи надягати чистий формений, санітарний одяг, міняти неї в міру забруднення; перед початком роботи й після відвідування туалету мити руки з милом; не приймати їжу на робочому місці. 
1.6. При експлуатації контрольно-касової машини, холодильного встаткування, електричного грилю, виконанні функцій по зборі й миттю використаного посуду дотримувати вимог безпеки, викладені в дійсних типових інструкціях з охорони праці.

2.
Вимоги безпеки перед початком роботи
2.1. Підготувати робоче місце для безпечної роботи й перевірити: відсутність звисаючих й оголених кінців електропроводки; справність розетки, кабелю (шнура) електроживлення, качани контрольно-касової машини, електричного грилю, відео- і звуковідтворюючої апаратури й іншого встаткування; надійність закриття всіх струмоведучих і пускових пристроїв використовуваного встаткування; наявність і надійність заземлюючих з'єднань (відсутність обривів, міцність контакту між металевими не струмоведучими частинами встаткування й заземлюючим проводом). 
2.2. Не приступати до роботи при відсутності або ненадійності заземлення; справність устаткування для готування холодних і гарячих напоїв, для охолодження й розливу, контрольно-касової машини, мікрохвильової плити й іншого устаткування; наявність і справність пристосувань, інвентарю (штекер, щипці, ложки, качани), цілісність посуду подачі. 
2.3. Розставити зручно й безпечно запаси посуду подачі напоїв. Високий посуд розміщається далі від краю стійки, низька - ближче; наявність води у водогінній мережі, справність (знаходження стрілки манометра на нульовій оцінці, цілісність скла) і строки таврування манометрів, відсутність підтікань із казана (бойлера) кавоварки, настроювання вимикача насоса гідрофора на тиск не вище припустимого. 
2.4. Перед початком роботи експрес-кавоварки відкрити верхній і нижній крани у водомірного скла, один з душових кранів для випуску повітря й вентиль на водопровідній трубі. По водомірному склу перевірити рівень води у водогрійному казані (він повинен перебувати приблизно на 2 див вище нижні оцінки й не досягати верхньої) і включити кавоварку в електричну мережу. Готовність апарата до роботи визначається по манометрі й сигнальній лампі (остання гасне); справність блокувальних пристроїв, приладів автоматики й сигналізації, герметичність системи водяного охолодження магнетрона, наявність кожуха й інших знімних деталей надвисокочастотного (СВЧ) апарата. 
2.5. Про всі виявлені несправності встаткування, інвентарю, електропроводки й інших неполадок повідомити своєму безпосередньому керівникові й приступитися до роботи тільки після їхнього усунення.
3. Вимоги безпеки під час роботи
3.1. Виконувати тільки ту роботу, по якій пройшов навчання, інструктаж з охорони праці й до якої допущений працівником, відповідальним за безпечне виконання робіт. 
3.2. Не доручати свою роботу ненавченим і стороннім особам. 
3.3. Застосовувати необхідні для безпечної роботи справне встаткування, інструмент; використати їх тільки для тих робіт, для яких вони призначені. 
3.4. Дотримувати правил переміщення в приміщенні й на території організації, користуватися тільки встановленими проходами. 
3.5. Містити робоче місце в чистоті, вчасно забирати з підлоги розсипані (розлиті) продукти, напої й ін. 
3.6. Не захаращувати робоче місце, проходи до нього, проходи між устаткуванням, стійками, проходи до пультів керування, рубильникам, шляху евакуації й інші проходи порожньою тарою з під напоїв, кулінарної продукції. 
3.7. Вентилі, крани на трубопроводах відкривати повільно, без ривків і більших зусиль. Не застосовувати для цих цілей молотки, гайкові ключі й інші предмети. 
3.8. Використати для відкорковування пляшок спеціально призначений інструмент (пробочники, консервні ножі й т.п.). Не робити ці роботи випадковими предметами або несправним інструментом. 
3.9. Під час роботи з використанням різного виду встаткування: дотримувати вимог безпеки, викладені в експлуатаційній документації заводів-виготовлювачів устаткування; використати встаткування тільки для тих робіт, які передбачені інструкцією з їхньої експлуатації; попереджати про майбутній пуск устаткування працівників, що перебувають поруч; включати й виключати встаткування сухими руками й тільки за допомогою кнопок "пуск" й "стоп"; не доторкатися до відкритих і необгороджених струмоведучих частин устаткування, оголеним і з ушкодженою ізоляцією проводам; оглядати, регулювати, усувати виниклу несправність, установлювати (знімати) пристосування, очищати використовуване встаткування можна тільки після того, як воно зупинено за допомогою кнопки "стоп", відключено пусковим пристроєм, на якому вивішений плакат "Не включати! Працюють люди!", після повної зупинки обертових і рухливих частин, що мають небезпечний інерційний хід, і остигання гарячих поверхонь. 
3.10. При роботі кавоварки: стежити за рівнем води й тиском у казані (бойлері), насосі (помпі), температурою води, що йде для готування напою. Якщо вона не досягає заданого рівня, припинити подачу кава доти, поки вода не нагріється до 100°С; відкривати крани подачі пари й гарячої води плавно, без ривків і більших зусиль. 
3.11. При роботі кавоварки не допускається: підставляти руки в робочий простір для розливу кава й трубок для подачі пари й гарячої води; доторкатися до гарячих частин роздавального пристрою; направляти пару й гарячу воду на особу й тіло; засмічувати вентиляційні або ґрати, що розсіюють. 
3.12. При заповненні фільтра порцією свіже змолотої кави стежити, щоб порошок не потрапив на крайку власника (щоб уникнути порушення щільності з'єднання у фланці блока-крана) при закріпленні швидко-з’ємної рукоятки в корпусі кавоварки. Перед тим як вставити фільтр у пристрій подачі, очистити серветкою край фільтра для видалення залишків кава. Після кожної операції протирати трубку подачі пари вологою ганчіркою. 
3.13. Не експлуатувати кавоварку при відсутності води в казані, несправності манометра, сигнальної лампочки рівня води, датчика автоматичного включення підживлення казана. 
3.14. Завантаження (вивантаження) продуктів у мікрохвильову плиту робити після відповідного сигналу (звукового, світлового) про її готовність до роботи. Якщо плита не включається (продукт, поміщений у робочу камеру, не нагрівається), перевірити запобіжник, щільніше пригорнути дверцята й, при необхідності, підігнути язичок замка, що натискає на мікро-вимикач у засувці. Теплову обробку продуктів робити в посуді, призначеної для цих цілей. 
3.15. Під час готування або підігріву їжі, яка знаходиться в ємностях із пластику, паперу або інших займистих матеріалів, вести постійне спостереження за плитою. Якщо спостерігається дим, то при замкнених дверцятах робочої камери відключити плиту від джерела живлення. 
3.16. Не користуватися мікрохвильовою политою при: ушкодженні дверних ущільнювачів і прилягаючих частин; механічному ушкодженні кутів дверцята, екрана або скла; не здійснювати самостійно ремонт печі; не використати фольгу, металевий посуд або посуд з металевим покриттям. Відкривати дверцята робочої камери після відключення нагрівання. 
3.17. При експлуатації устаткування для охолодження й розливу пива виконувати вимоги безпеки для працівників, що обслуговують посудини, що працюють під тиском, і інструкції заводу-виготовлювача. 
3.18. Балон з вуглекислим газом установлювати на місце вертикально й прикріплювати до стіни або стійки за допомогою металевого ланцюга (хомута) для запобігання падіння. 
3.19. При використанні електроустаткування: не переносити (пересувати) включені в електричну мережу контрольно-касову машину, та інше нестаціонарне встаткування; не залишати без нагляду працююче устаткування, не допускати до його експлуатації ненавчених і сторонніх осіб; при наявності напруги (б'є струмом) на корпусі встаткування, кожусі пуско - регулюючої апаратури, виникненні стороннього шуму, заходу палаючої ізоляції, мимовільній зупинці або неправильній дії механізмів й елементів устаткування зупинити (виключити) його кнопкою "стоп" (вимикача) і відключити від електричної мережі за допомогою пускового пристрою. Сповістити про це безпосередньому керівникові й до усунення несправності не включати.

4.
Вимоги безпеки в аварійних ситуаціях
4.1. У випадку виникнення аварійних ситуацій або несправності встаткування (приладів безпеки, регулювання й автоматики - манометра, запобіжного клапана й ін.): виключити й від’єднати його від електричної мережі за допомогою рубильника (при загорянні використати для гасіння вуглекислотні вогнегасники); сповістити про небезпеці оточуючих людей; доповісти безпосередньому керівникові про те, що трапилося, і діяти відповідно до плану ліквідації аварій. 
4.2. Потерпілому при травмуванні, отруєнні й раптовому захворюванні повинна бути зроблена перша (долікарська) медична  допомога й, при необхідності, організована його доставка в установу охорони здоров'я.

5.
Вимоги безпеки по закінченні роботи
5.1. Виключити й надійно знеструмити встаткування за допомогою рубильника або пристрою його що заміняє й запобігає випадковий пуск. 
5.2. Зробити розбирання, чищення й мийку встаткування: механічного - після зупинки частин, що рухаються, з інерційним ходом, теплового - після повного остигання нагрітих поверхонь. 
5.3. Кавоварку відключити від електричної мережі й закрити вентиль на водопровідній трубі. Відкрити зливальний вентиль і видалити з водогрійного казана воду. Сітка-фільтр і чашко-утримувач очистити й помістити в гарячий розчин зі спеціальним мийним засобом або залишити на ніч у холодній воді. Мірошницький механізм кавемолки очистити кистю або сухою тканиною. Зовнішні поверхні кавемолки протерти сухою тканиною. 
5.4. Після закінчення роботи зробити промивання розливної лінії чистою водою за допомогою адаптера. На весь період промивання охолоджувач повинен бути виключений з електричної мережі. Якщо промивання ведеться не циркуляційним насосом, треба періодично прокачувати розчин по лінії розливу. Не допускається перевищувати концентрацію миючих розчинів, зазначених у паспорті заводу-виготовлювача. 
5.5. Не робити збирання сміття, відходів безпосередньо руками, використати для цих цілей щітки, совки й інші пристосування. 
5.6. Закрити вентилі (крани) на трубопроводах холодної й гарячої води.
Про всі недоліки в роботі повідомити директора закладу.

