	Харківська загальноосвітн школа І-ІІІ ступенів №159 

Харківської міської ради Харківської області


ІНСТРУКЦІЯ

з охорони праці № 15
сторожа.

м. Харків

2009 р.
ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ директора 

Школи №159
№ 13 від 13.01.09р.
ІНСТРУКЦІЯ

з охороні  праці № 15

сторожа
1. Загальні положення
1.1.   Дана інструкція є нормативним документом в межах школи № 159 Дзержинського району  (далі – школа).

       Інструкція з охорони праці сторожа заснована на чинному законодавстві (Закон України «Про охорону праці», Закон України «Про обов’язкове державне соціальне страхування, Закон України «Про пожежну безпеку», «Кодексі законів про працю» та нормативно-правових актів з питань охорони праці, пожежної безпеки, техніки безпеки. 

       1.2.   Сторож допускається до самостійної роботи після проходження:

- медичного огляду;

- вступного інструктажу, проведеного директором школи чи особою, призначеної ним,   за затвердженою програмою вступного інструктажу;

- первинного інструктажу на робочому місці, проведеного керівником структурного підрозділу.

Повторний інструктаж з питань охорони праці  проводиться 1 раз на 6 місяців. 

Інструктажі на робочому місці, навчання та перевірку знань з питань охорони  проводяться у відповідності до «Типового положення про порядок  проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці”, затверджене наказом Державного Комітету України з нагляду за охороною праці 26.01.2005 № 15.
       1.3. До роботи на посаді сторожа допускаються особи яким є 18 років, що знають безпечні методи  праці, свої  функціональні обов'язки й вимоги даної інструкції.

      1.4.  Сторож зобов'язаний:

      1.4.1. Виконувати правила внутрішнього трудового розпорядку.

1.4.2. Під час чергування постійно здійснювати контроль за протипожежним    

станом  школи.

     1.4.3.Знати основні вимоги пожежної безпеки приміщень, електричного  устаткування, контролювати виконання вимог інструкції з пожежної безпеки, уміти користатися засобами пожежегасіння та знати місця їх розташування.

1.4.4. Знати порядок виклику пожежної охорони.

1.4.5. Уміти надати першу допомогу при нещасливих випадках.

1.5. Постійно мати при собі комплект запасних ключів від приміщень, що вимагають контролю по пожежній безпеці, евакуаційних виходів і воріт автомобільних в'їздів установи. А також ручний електричний ліхтар.

1.6. Мати списки людей, що знаходяться у школі, у тому числі  у в невиробничий час доби, знати місця їхнього перебування.

1.7. У нічний час сторожу забороняється відлучатися за межі  школи.

1.8. Порушення вимог даної інструкції веде до персональної відповідальності в установленому законом порядку: дисциплінарна, матеріальна, адміністративна, або карна – в залежності від наслідків, спричинених порушенням.
2.1. 2.    Вимоги безпеки перед початком роботи
2.2. Перед прийняттям чергування сторож повинний:

2.2.1. Перевірити всі приміщення будинків і територію на предмет протипожежного стану, а також засобу пожежегасіння.

2.2.2. Перевірити справність телефонного зв'язку, аварійного освітлення, а також сигналізації.

2.2.3. Переконатися, що всі шляхи евакуації (коридори, тамбури, фойє, холи, запасні виходи не захаращені сторонніми предметами.

2.2.4. Переконатися в можливості швидкого і безперешкодного відкривання дверей усіх евакуаційних виходів, у випадку виявлення яких-небудь порушень несправностей ужити заходів до їхнього усунення, а при необхідності повідомити директора школи.

2.3. При виявленні несправності електроустаткування (лампочки, вимикачі, обриви електропроводки і т.п.) повідомити адміністрацію.

2.4. Перевірити надійність кріплення та роботу замків.

2.5. Зробити запис у журналі прийому - здачі чергування.
3. Вимоги безпеки під час роботи
3.1. Забороняється курити у не встановлених місцях і користатися відкритим вогнем у приміщеннях.

3.2. Сторонніх осіб та батьків пропускати до школи тільки в прийомні часи й дні, або з дозволу адміністрації школи.

3.3. У прийомні часи й дні звертати увагу на осіб, що відвідують школу, особливо на речі, що вони проносять із собою. У випадках  сумніву, виникнення конфліктів викликати адміністрацію, а при необхідності міліцію.

3.4. Після закінчення робочого дня та особливо в нічний час виконання робіт співробітниками школи дозволяється тільки за розпорядженням директора, з вказівкою часу закінчення робіт, після чого сторож зобов'язаний перевірити протипожежний стан приміщення.

3.5. Після закінчення робочого дня приміщення школи повинні бути замкнені та здані сторожеві під охорону, вхідні двері школи повинні бути закриті на  замок чи запори з внутрішньої сторони.

4.      Вимоги безпеки по закінченні роботи
4.1. Упорядкувати робоче місце.

4.2. Передати приміщення школи наступному черговому сторожу під охорону. Про всі недоліки, виявлені під час чергування, зробити запис у журналі прийому-здачі чергування, із наступним ознайомленням директора школи.

5.      Вимоги безпеки в аварійних ситуаціях
5.1. При нещасливому випадку викликати «Швидку допомогу» по тел. «103», повідомити  директора  школи про те, що трапилося,.

5.2. У випадку виникнення пожежі викликати пожежну охорону по телефоні «101», повідомити адміністрацію і приступити до ліквідації пожежі за допомогою первинних засобів пожежегасіння.

5.3. У випадку  спроби проникнення в школу сторонніх осіб у нічний час негайно викликати міліцію по телефону “102” та повідомити  адміністрацію школи. 
